לכבוד
אגפי ומחלקות עיריית אשקלון

שלום רב,

הנדון: הנחיות ליציאה להליך התקשרות בפטור ממכרז – ספק יחיד
1. בהתאם לסעיף 3(4) לתקנות העיריות (מכרזים), תשמ"ח-1987 עיריה רשאית להתקשר בחוזה ללא מכרז אם החוזה הוא מסוגי חוזים אלה: "חוזה להזמנת טובין או לביצוע עבודה הנערך עם הספק היחידי בארץ לאותם טובין או עם המומחה היחיד בארץ לביצוע אותה העבודה, אם מומחה שהוועדה מינתה לענין זה קבע בכתב באישור הוועדה כי אכן אותו ספק או מומחה הם היחידים בארץ";
2. לצורך התחלת הליך פרסום התקשרות בפטור ממכרז – ספק יחיד, יש לפנות למחלקת מכרזים בבקשה ליציאה להליך האמור בצירוף המסמכים הבאים בתוך 7 ימים ממועד פניה זו:
1. טופס בקשה מלא ליציאה להליך פטור ממכרז ספק יחיד: יש למלא טופס בקשה שמצ"ב כנספח א'.
2. טופס אישור תקציבי שמצ"ב כנספח ב'.
3. חוו"ד מקצועית לרבות חומרים רלוונטיים כנדרש בטופס הבקשה ליציאה להליך. מצ"ב הנחיות + תבנית חוו"ד כנספחים ג'+ד')

                                                                                                   בברכה,
                    		                                                                        עמי קריסי, עו"ד
                                         		                                         מנהל מחלקת מכרזים
       והתקשרויות


[image: ]

נספח א'

תאריך ___________
לכבוד
מחלקת מכרזים והתקשרויות

שלום רב,

הנדון: בקשה לפרסום הליך בפטור ממכרז – ספק יחיד
שם ההתקשרות/שירות:______________ (יש לציין שם מלא)
1. הבקשה מתייחסת להליך חוזר או הליך קיים? (יש לסמן ב- √ את הסיווג המתאים)
· הליך חוזר (כאשר התקיים הליך קודם ו/או ישנו חוזה קיים)
· הליך חדש (כאשר לא התקיים הליך קודם ו/או אין חוזה קיים)
2. אחראי הליך (שם מלא): ______________ תפקיד: ________________.
3. מנהל אגף רלוונטי (שם מלא): ____________ תפקיד: _______________.
4. שם תקציבן מטפל: __________________________________.
5. להליך קיים:
5.1. מועד סיום התקשרות קיימת (תאריך סיום חוזה קיים): ____________.
6. פרטי הספק: שם ספק: ______________ איש קשר: _______________. דוא"ל: __________________ מס' טלפון: _________________.
7. 
8. לבקשה מצורפים המסמכים הבאים (יש לסמן ב- √ את המסמכים המצורפים):
	הליך פטור ממכרז ספק יחיד

	·  חוו"ד מקצועית;

	·  דוגמת חוזה;

	·  אחר: __________________


9. הערות אחראי מכרז/מגיש בקשה (במידה ויש):
________________________________________________________
שם + שם משפחה
   						        תפקיד
						        חתימה























נספח ב'

תאריך ___________
לכבוד
אגף תקציבים

שלום רב,

הנדון: בקשה לאישור תקציבי בקשר ליציאה להליך התקשרות עם ספק יחיד
שם ההליך:_____________________________ (יש לציין שם מלא)

1. להלן התייחסות אגף תקציבים לבקשה שבנדון: (יש לסמן ב- √ את הסיווג המתאים)
· אין אישור תקציבי.
· ניתן אישור תקציב עקרוני ליציאה למכרז חדש (בהמשך ייקבעו סעיפי התקציב והסכומים).
· ניתן אישור תקציבי. להלן נתוני התקציב הרלוונטיים:
1. סעיף תקציבי: _______________________________.
2. סה"כ סכום התקציב: __________________________.
3. סכום התקציב לשנה ללא מע"מ: ___________________.
4. אחר: ______________________________________.

שם מלא: _______________.
    				           	           תפקיד: ________________.
					           חתימה: ________________.


נספח ג'



לכבוד
אגפי ומחלקות עיריית אשקלון


שלום רב,

הנדון: הנחיות להכנת חוו"ד/המלצה מקצועית אגב הליך פטור ממכרז
להלן קווים מנחים ודגשים בעניין הנדון, בעקבות פרסום הליך (מצ"ב תבנית חוו"ד כנספח ד'):
1. פרטים טכניים שיש לכלול בחווה"ד כדלקמן:
1.1. הפניית המסמך לוועדת המכרזים ולא ללשכה משפטית/מחלקת מכרזים;
1.2. תאריך;
1.3. הנדון;
1.4. שם מוסר חווה"ד ותפקידו + חתימה.
2. הסבר קצר על ההתקשרות/שירות.
3. פרטים בעניין תקציב ההתקשרות.
4. תקופת התקשרות מבוקשת.
5. הסבר על הסיבות שהרשות מתקשרת בהליך פטור ממכרז – ספק יחיד ולא במכרז רגיל. לרבות בדיקות שנעשו בעניין ו/או גופים/אישורים עליהם מסתמכים
6. צירוף מסמכים נלווים שתומכים בהחלטה לצאת להליך פטור ממכרז (לדוגמא חוו"ד של גורמי חוץ).







נספח ד'


תאריך ___________
לכבוד
ועדת מכרזים

שלום רב,

הנדון: חוו"ד מקצועית של אגף/מחלקה ******** 
בעניין התקשרות עם _____ להפעלת_____________ בפטור ממכרז – ספק יחיד

1. הסבר קצר על ההתקשרות/שירות.
2. פרטים בעניין תקציב ההתקשרות.
3. תקופת התקשרות מבוקשת.
4. הסבר על הסיבות שהרשות מתקשרת בהליך פטור ממכרז – ספק יחיד ולא במכרז רגיל, לרבות בדיקות שנעשו בעניין ו/או גופים/אישורים עליהם מסתמכים.
5. צירוף מסמכים נלווים שתומכים בהחלטה לצאת להליך פטור ממכרז (לדוגמא חוו"ד של גורמי חוץ)   - סעיף רשות יש למחוק הסעיף ככל שאין מסמכים תומכים.






שם + שם משפחה
									תפקיד
									חתימה
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