לכבוד
אגפי ומחלקות עיריית אשקלון

שלום רב,

הנדון: הנחיות ליציאה להליך התמחרות לפי הוראות חוזר מנכ"ל 8/2016 
נוהל 8/16
1. כללי
1.1. דרך המלך להתקשרות של רשות מקומית היא במכרז פומבי. תקנה 3(8) לתקנות העיריות (מכרזים) קובעת, כי רשות מקומית רשאית להתקשר ללא מכרז בחוזה "לביצוע עבודה מקצועית הדורשת ידע ומומחיות מיוחדים, או יחסי אמון מיוחדים, כגון: עבודות תכנון, פיקוח, מדידה, שמאות, ייעוץ ועבודות כיוצא באלה". 
1.2. חוזר מנכ"ל 8/2016 הינו נוהל שנועד לקבוע הוראות והנחיות להתקשרויות של רשות מקומית להזמנת ביצוע של עבודה מקצועית הדורשת ידע ומומחיות מיוחדים או יחסי אמון מיוחדים בפטור ממכרז לפי תקנה 3(8) כאמור.
1.3. ההנחיות המפורטות להלן נקבעו על פי ההוראות והעקרונות של חוזר מנכ"ל 8/2016.  
2. מסמכי הליך נדרשים
לצורך פרסום הליך התמחרות לפי נוהל 8/16, יש להעביר למחלקת מכרזים והתקשרויות את הטפסים שלהלן, מלאים וחתומים, בתוך 14 ימים ממועד פניה זו:
2.1. טופס אישור תקציבי: יש לקבל אישור תקציבי מאגף תקציבים (מצ"ב טופס אישור תקציבי כנספח א').
2.2. בקשה לפרסום נוהל 8/16 לתחום המבוקש: יש למלא בקשה שמצ"ב כנספח ב'.
2.3. טיוטת פרוטוקול/דברי הסבר לוועדה: נוסח טיוטת פרוטוקול שיכלול, בין היתר, דברי הסבר, רשימת יועצים, תקופת התקשרות, סכום התקשרות וכיוצ"ב. יש לצרף מסמך מתאים כנספח ג'.
                                                                                                   בברכה,
                    		                                                                        עמי קריסי, עו"ד
                                         		                                         מנהל מחלקת מכרזים
       והתקשרויות
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נספח א'

תאריך ___________
לכבוד
אגף תקציבים

שלום רב,

הנדון: בקשה לאישור תקציבי בקשר ליציאה להליך התמחרות לפי נוהל 8/16 
ל_______________________________ (יש לציין שם מלא)

1. להלן התייחסות אגף תקציבים לבקשה שבנדון: (יש לסמן ב- √ את הסיווג המתאים)
· אין אישור תקציבי.
· ניתן אישור תקציב עקרוני ליציאה להליך הנ"ל (בהמשך ייקבעו סעיפי התקציב והסכומים).
· ניתן אישור תקציבי. להלן נתוני התקציב הרלוונטיים:
1. סעיף תקציבי: _______________________________.
2. סה"כ סכום התקציב: __________________________.
3. סכום התקציב לשנה ללא מע"מ: ___________________.
4. אחר: ______________________________________.

שם מלא: _______________.
    				           	           תפקיד: ________________.
					           חתימה: ________________.


נספח ב'

תאריך ___________
לכבוד
מחלקת מכרזים והתקשרויות

שלום רב,

הנדון: בקשה לפרסום הליך התמחרות לפי נוהל 8/16
שם הנוהל:_______________________ (יש לציין שם מלא)
1. פירטי מגיש הבקשה ושם מאגר היועצים:
1.1. אחראי הליך (שם מלא): ______________ תפקיד: ________________.
1.2. מנהל אגף/מינהל רלוונטי (שם מלא): ____________ תפקיד: _____________.
1.3. נא, לציין את שם מאגר היועצים שממנו יקבלו היועצים פנייה לקבלת הצעות מחיר __________________________________________________________  
2. לבקשה מצורפים המסמכים הבאים (יש לסמן ב- √ את המסמכים המצורפים):
	הליך התמחרות נוהל 8/16

	·  נוהל 8/16 (ימולא ע"י אחראי הליך) – מסמך חובה;

	·  אישור תקציבי (ימולא ויחתם ע"י תקציבן) – מסמך חובה;

	· דברי הסבר לוועדת התקשרויות – מסמך חובה;

	·  אחר: __________________


3. הערות אחראי הליך/מגיש בקשה (במידה ויש):
________________________________________________________
שם + שם משפחה
   						                      תפקיד
						                        חתימה

נספח ג'
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